
DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES 

Contexte   
A partir du 19 octobre2020, les enseignants vacataires rattachés à l’Université Jean‐ Moulin Lyon 3, 
pourront, sur demande, être titulaire d’une carte multi‐services. 

La carte multi‐services permet : 

 L’accès aux locaux d’enseignement de la composante de rattachement
 L’accès aux services de la bibliothèque universitaire
 L’accès aux points de restauration du CROUS
 L’accès au parking de la Manufacture des tabacs 
 L’accès au garage à vélos de la Manufacture des Tabacs

Préalable à la délivrance de la carte 

La carte multi‐services pourra être délivrée uniquement dans le cas où le dossier administratif du vacataire 
(feuillet récapitulatif) a été reçu et validé par le service des moyens et vacataire. 

Mise en œuvre  

 La carte multi –service est délivrée sur demande de l’intéressé via sa composante de rattachement
 Le vacataire introduit sa demande auprès de sa composante de rattachement via un formulaire
 La composante transmet le formulaire de demande de délivrance de carte multi‐services au Sacso et

la photo demandée par mail (sacso.actionsociale@univ‐lyon3.fr)
 Le Sacso édite la carte et prend contact avec le vacataire pour organiser la remise de la carte

Quoi ? 
Qui ? 

Interlocuteurs si 
difficultés 

❶ 

Dès  la  validation  de  son  dossier  par  le  service  des  moyens  et 
vacataires, le vacataire reçoit un mail automatique  l’informant de 
la  possibilité  d’introduire  une  demande  de  délivrance  de  carte 
multi‐ services   

Service 
des vacataires 

❷ 
 Le  vacataire  introduit  sa  demande  par  mail  auprès  de  la 
composante où les heures sont réalisées 

Vacataire  Composante 

❸ 
La composante transmet au vacataire le formulaire de demande 
de délivrance de carte multi‐services 

Composante  Composante 

❹  Le vacataire renvoie le  formulaire complété   Vacataire  Composante 

❺  La composante réceptionne le formulaire   Composante  Vacataire 

❻ 
La composante transmet par mail au SACSO le formulaire  
 et la photo demandée  (sacso.actionsociale@univ‐lyon3.fr) 

Composante  SACSO 

❼ 
Le  SACSO  édite  la  carte  et  prend  contact  avec  le  vacataire  pour 
organiser sa remise 

SACSO  SACSO 

Procédure de délivrance d’une carte multi‐services   

à destination des enseignants vacataires 


